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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ
ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АЧХОЙ-МАРТАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности (далее – отдел) Финансового управления Ачхой-Мартановского муниципального района (далее – райфинуправление) является структурным подразделением райфинуправления.
1.2. В своей работе отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чеченской Республики, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указами и распоряжениями Главы  Чеченской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Чеченской Республики, приказами и распоряжениями Министерства финансов Чеченской Республики, распоряжениями Администрации Ачхой-Мартановского муниципального района, Положением о райфинуправлении, а так же настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами.

1.3. Численность отдела определяется штатным расписанием райфинуправления.
1.4. Общее руководство отделом осуществляет начальник отдела.

1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями райфинуправления.

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами отдела являются:
2.1. Формирование полной и достоверной информации о хозяйственных операциях. 
2.2. Осуществление бухгалтерского учета по исполнению сметы расходов райфинуправления по бюджетным средствам и средствам, полученным за счет внебюджетных источников в соответствии с действующим законодательством, ведение регистров бухгалтерского учета, составление расчетно-платежных и иных документов бухгалтерского учета исполнения сметы райфинуправления.

2.3. Предоставление руководству достоверной и своевременной информации о наличии и движении денежных средств райфинуправления.
2.4. Осуществление контроля за соблюдением законодательства по использованию бюджетных средств, в соответствии с нормативными документами по бухгалтерскому учету.

2.5. Составление бухгалтерской отчетности по исполнению сметы расходов, исполнению бюджета и средствам, полученным за счет внебюджетных источников.

2.6. Начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам райфинуправления.

2.7. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности и сохранности бюджетных средств и средств, полученных за счет внебюджетных источников, проведение выборочной и сплошной инвентаризации имущества и финансовых обязательств райфинуправления в соответствии с законодательством и инструкциями о ведении бухгалтерского учета.

2.8. Составление для учреждения сметы расходов.
2.9. Своевременное представление месячной и квартальной бюджетной отчетности, сводной квартальной бухгалтерской отчетности в Министерство финансов ЧР и в другие ведомственные учреждения. 

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие основные функции:
3.1. Своевременный сбор достоверных, первичных документов, документирование хозяйственных операций и полное отражение их в регистрах бухгалтерского учета. 
3.2. Осуществление бухгалтерского учета, исполнения сметы расходов департамента по бюджетным средствам и средствам, полученным за счет внебюджетных источников в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Осуществление контроля, в пределах своих полномочий, за соблюдением бюджетного законодательства при осуществлении исполнения сметы райфинуправления.
3.4. Внедрение прогрессивных методов работы на основе применения средств вычислительной техники, совершенствование и внедрение новых форм и методов работы в пределах компетенции отдела.

3.5. Оказание методической помощи учреждениям и сотрудникам райфинуправления по вопросам, относящимся в компетенции отдела.

3.6. Представляет информацию по письменному требованию в пределах компетенции отдела с разрешения райфинуправления.
3.7. Подготовка и оформление различных справок, актов-сверки, как для работников райфинуправления, так и для других организаций.

3.8. Обеспечение хранения первичных документов и бухгалтерских регистров в соответствии с нормативными актами до сдачи в архив. 
3.9.  Представление месячной и квартальной бюджетной отчетности, сводной квартальной бухгалтерской отчетности в установленные сроки в Министерство финансов ЧР.
3.10. Составление и предоставление отчетности в налоговые органы, ФСС, ПФ ЧР, органы статистики в установленные сроки. 
4. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел для осуществления своей деятельности имеет право в установленном порядке осуществлять следующее:
4.1. Получать в установленном порядке от всех учреждений любую информацию, необходимых для выполнения возложенных на отдел задач.

4.2. Давать, в пределах компетенции отдела указания и разъяснения по вопросам ведения бухгалтерского учета и его документального оформления.

4.3. Требовать от исполнителей оформления всех представленных в отдел документов по форме и содержанию соответствующих законодательству.

4.4. Проверять и визировать внутренние документы, относящиеся к ведению отдела.
4.5. Применять соответствующие санкции, предусмотренные бюджетным законодательством, к организациям и должностным лицам, нарушающим бюджетное законодательство.


5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА

5.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности непосредственно в своей работе подчиняется начальнику финансового управления Ачхой-Мартановского муниципального района.

5.2. Работа Отдела организуется в соответствии с общим порядком работы финансового управления и настоящим Положением. 
5.3. Положение об Отделе, должностные инструкции муниципальных служащих Отдела утверждаются приказом - начальника финансового управления Ачхой-Мартановского муниципального района, внесение изменений производится в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Начальник Отдела разрабатывает должностные инструкции муниципальных служащих Отдела по согласованию с начальником финансового управления.

5.5. Начальник Отдела осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций и задач.  
